B2-KOMPONEN A

PENILAIAN PEJABAT/ DESASISWA HIJAU 2026

A. PRINSIP PEROLEHAN HIJAU

Bagi pejabat yang tidak mempunyai kuasa ke
atas dasar dan prosedur pembelian, adakah
anda telah memakiumkan kepada staf di PT)
untuk memulakan perolehan hijau?

Melakukan hebahan/ makluman mengenai pol
dasar perolehan hijau kepada semua staf PT)

Tiada hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau kepada semua staf

Wujud hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau tetapi kepada staf yang
berkenaan sahaja

Waujud hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau namun maklumat tidak jelas

Waujud hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau kepada semua staf tetapi tidak
diamalkan

Wujud hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau kepada semua staf dan
diamalkan

s://drive.

hi 00gle.
com/drive/folders/1Ei2_vC9PciiKuOnGlwm
IRhrDswBD!

Waujud hebahan/ makluman polisi/ dasar
perolehan hijau kepada semua staf dan
diamalkan

~

Adakah anda mempunyai SOP/carta alir proses

Mempunyai SOP/carta alir proses per

penilaian untuk il bekalan
jabat anda?

n
bekalan pejabat yang

Tiada SOP/ carta alir dan tiada proses penilaian

Wujud SOP/carta alr tetapi proses penilaian
tidak diamalkan langsung

Wujud SOP/carta alir tetapi proses penilaian
jarang diamalkan (hanya untuk pembelian
tertentu)

Wujud SOP/carta alir dan proses penilaian
diamalkan secara konsisten untuk pembelian

tertentu sahaja

Wujud SOP / carta alir yang disahkan dan
sentiasa amalkan proses per

https:/drive.google.
com/drive/folders/1MYq_31r09STKDIXIS
Jo7THmM_mugKr68

Wujud SOP / carta ali yang disahkan dan
sentiasa amalkan proses penilaian

Adakah bekalan pejabat dibeli/ diambil dalam
pukal?

Membeli bekalan pejabat dalam kuantiti pukal
atau mengambil bekalan secara berpusat dalam
kuantiti pukal untuk mengurangkan kekerapan

Tidak pernah membeli/ mengambil bekalan
pejabat dalam kuantiti pukal

Jarang mengamalkan pembelian bekalan

pejabat dalam kuantiti pukal.

bagi setiap item yang dibeli/ diambil
kurang dari 2

Kuan

Kadang-kadang mengamalkan pembelian
bekalan pejabat dalam kuantiti pukal. Kuantiti
bag setiap item yang dibeli/ diambil 3 hingga 4

Sering mengamalkan pembelian bekalan
pejabat dalam kuantiti pukal. Kuantiti bagi
setiap item yang dibeli/ diambil 5 hingga 9

Sentiasa mengamalkan pembelian bekalan
pejabat dalam kuantiti pukal. Kuantiti bagi
setiap item yang dibeli/ diambil 10 dan ke atas

https://drive.google.
comdrive/folders/1CWneXqERmEebSPWil
eFrcPUbpe2lizrd

Sentiasa mengamalkan pembelian bekalan
pejabat dalam kuantiti pukal. Kuantiti bagi
setiap item yang dibeli/ diambil melebihi 10

IS

|Adakah anda membeli alat tulis dan produk
mesra alam untuk kegunaan pejabat?

Kriteria produk atau perkhidmatan mesra alam
perlu dimasukkan di dalam tajuk perolehan. (cth:
buku nota menggunakan kertas kitar semula,

i dengan bahan kitar semula)

Tidak membeli bekalan pejabat yang mesra
alam

Hanya 1 hingga 2 produk yang mesra alam
dibeli

Hanya 3 produk yang mesra alam dibeli

Hanya 4 produk yang mesra alam dibeli

Membeli 5 dan ke atas produk mesra alam

hitps:/drive.google.
1qwmRJAIS_II1HO9MP2!

DIMVAZqj2xL WA

Membeli lebih daripada 5 produk mesra alam

Adakah anda membeli kertas yang mempunyai
perakuan lestari?

Kertas yang diperaku oleh badan pensijilan yang
diiktiraf cth: Forest Stewardship Council (FSC)

Kertas dibeli/ diambil tanpa perakuan lestari

Hanya sebilangan bekalan kertas dibeli/diambil
dengan produk yang mempunyai perakuan
lestari (25% daripada pembelian jumiah kertas
mempunyai perakuan lestari)

Hanya separuh bekalan kertas dibeli/diambil
dengan produk yang mempunyai perakuan
lestari (50% daripada pembelian jumiah kertas
mempunyai perakuan lestari)

Hampir keseluruhan bekalan kertas
dibeli/diambil dengan produk yang mempunyai
perakuan lestari (75% daripada pembelian
jumlah kertas mempunyai perakuan lestari)

Semua bekalan kertas dibeli/diambil dengan
produk yang mempunyai perakuan lestari

https://drive.google.
comidrivelfolders/1UDWyOTWOQWniT8Ip-
JIh40vuMnUqiZU6

Semua bekalan kertas dibeli dengan produk
yang mempunyai perakuan lestari

| Adakah anda membeli kartrij/ toner pencetak
yang boleh dikitar semula?

Membeli kartrij pencetak yang boleh dikitar
semula

Tidak membeli kartrij yang mempunyai logo
itar semula

Hanya 1 pembelian (tiada mesin pelbagai fungsi
berpusat)

Hanya 2-3 pembelian/ penukaran toner oleh
vendor bagi mesin pelbagai fungsi berpusat

Hanya 3-4 pembelian/ penukaran toner oleh
vendor bagi mesin pelbaga fungsi berpusat

Membeli keseluruhan kartrij yang boleh dikitar
semula

hitps://drive.google.
com/drive/folders/1hcJA_eS7zAF7bFFjs7TA
5VEez5TVp_v5-

Membeli keseluruhan kartri} yang boleh dikitar
semula

Adakah anda membeli/menyewa mesin
pencetak pelbagai fungsi?

Cetak, imbasan, fotokopi dan email dalam satu
mesin

Tidak membeli atau menyewa mesin pencetak
pelbagai fungsi

Mesin pencetak hanya untuk mencetak sahaja,
tanpa fungsi lain.

Mesin pencetak boleh berfungsi mengimbas,
mencetak dan fotokopi

Mesin pencetak boleh berfungsi mengimbas,
mencetak fotokopi dan fungsi rangkaian e-
mel; akses untuk sebahagian staf sahaja

Membeli atau menyewa mesin pelbagai fungsi
secara menyeluruh dan digunakan oleh hampir
keseluruhan staf PT).

https:/drive.google.
com/drive/folders/1kTzWs3flL RpJ-
0x__Hc_SGypwtSdmGvi

Membeli atau menyewa mesin pelbagai fungsi
secara menyeluruh dan digunakan oleh hampir
keseluruhan staf PTJ.

Adakah anda

pembelian perabot/

daripada pembekal tempatan bagi
san karbon?

kelengkapan pejabat/ alat tulis daripada
pembekal tempatan dan berdekatan pejabat

Membeli produk luar negara daripada
pembekal luar negeri

Membeli produk luar negeri daripada pembekal
luar negeri

Membeli produk tempatan daripada pembekal
luar negeri

Membeli produk luar daripada pembekal

Membeli produk tempatan daripada pembekal

https:/drive.google.
com/drivelfolders/1DyFYQHmO3eijpf4dju0
CO4StiHuJccb1

Membeli produk tempatan daripada pembekal
tempatan

(Adakah bekalan pejabat anda dibeli daripada
pembekal yang membekal barangan yang boleh
itar semula atau syarikat yang menyokong

Mengutamakan pembekal yang membekal
barangan yang boleh dikitar semula

Tidak membeli dari pembekal/syarikat yang
menyokong kitar semula

Hanya 1 bekalan daripada pembekal/syarikat
yang menyokong kitar semula

Hanya 2 pembelian bekalan daripada
pembekal/syarikat yang menyokong kitar
semula

Hanya 3 pembelian bekalan daripada
pembekal/syarikat yang menyokong kitar
semula

Pembelian 4 dan lebih bekalan daripada
yang menyokong kitar

Jidri I
QTZtXDW1Q8

Pembelian lebih daripada 10 bekalan daripada

semula

UzqUfUIOZs7k53

yang menyokong kitar
semula

Adakah anda menyelenggara peralatan untuk
memanjangkan hayat penggunaan peralatan
sedia ada daripada membuat pembelian
baharu?

Memanjangkan hayat peralatan sedia ada melalui
berkala. (cth: pendingin hawa,

penapis air, peralatan makmal)

Tidak menyelenggara peralatan

Jarang menyelenggara peralatan. Tiada
penyelenggaraan dalam 3 tahun terakhir

Kadang-kadang menyelenggara peralatan.
Penyelenggaraan dalam 2 tahun terakhir.

Sering menyelenggara peralatan.
Penyelenggaraan dilakukan setahun sekali

Sentiasa menyelenggara peralatan.
Penyelenggaraan dilakukan sekurang-
kurangnya 2 kali setahun

hitps:/drive.google.
rs/1BERWdpSFQXTtbY(
S1R_XLFfvFEtLDY

Sentiasa menyelenggara peralatan.
Penyelenggaraan dilakukan sekurang-
kurangnya 2 kali setahun
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